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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Область применения программы:
Программа учебной практики – является частью является частью программы подготовки специалистов среднего звена среднего профессионального образования по специальности 10.02.05. Обеспечение информационной безопасности автоматизированных систем (пр.№1553 от 09.12.16г), входящей в состав укрупнённой группы профессий по направлению 10.00.00 Информационная безопасность в части освоения основного видов профессиональной деятельности (ВПД):

 В части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):

· ввод и обработка цифровой информации.

· хранение, передача и публикация цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
1.2. Цели и задачи учебной практики:
Формирование у обучающихся первоначальных практических профессиональных умений, опыта практической деятельности в рамках ПМ.04 Выполнение работ по профессии оператор электронно-вычислительных машин по основным видам профессиональной деятельности для освоения профессии, обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для соответствующей профессии и необходимых для последующего освоения ими профессиональных и общих   компетенций. 
1.3 Требования к результатам освоения учебной практики:
В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной деятельности обучающихся должен:
иметь практический опыт:

· ПО1: ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· ПО2: конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

· ПО3: создания и воспроизведения презентаций, слайд-шоу;
· ПО4: управления медиатекой цифровой информации; 

· ПО5: передачи и размещения цифровой информации; 

· ПО6: тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации; 

· ПО7: осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

· ПО8: публикации мультимедиа контента в сети Интернет.

уметь:

· У1: настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы;

· У2: управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· У3: вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· У4: создавать и редактировать текстовые документы, электронные таблицы;

· У5: создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· У6: производить сканирование оригиналов;

· У7: создавать презентации, слайд-шоу;

· У8: воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· У9: виды и назначения БД, принципы проектирования, создания и модификации баз

данных;

· У10: работать в сети Internet.
знать:

· З1: виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов, и методы их конвертирования;

· З2: назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

· З3: основные приемы обработки цифровой информации;
· З4: состав и назначение основных и периферийный устройств компьютера;
· З5: назначение и основные возможности текстовых редакторов;

· З6: назначение и основные возможности компьютерной презентации;

· З7: назначение и основные возможности электронных таблиц;
·   З8: виды и назначения БД, принципы проектирования, создания и модификации баз

данных;

· З9: представление об электронной почте;

· З10: назначение и возможности графических редакторов;
· З11: назначение мультимедиа, аппаратные и программные средства мультимедиа;
· З12: основные настройки компонентов графического интерфейса операционной системы.
3.  Иметь определенный уровень сформированности следующих профессиональных и общих компетенций:

ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

ПК 1.4. Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео редакторов.

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях информации.

ПК 2.4. Публиковать мультимедиа-контент в сети Интернет.

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК5.  Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность <*>, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

 3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Тематический план учебной практики
	Код
 ПК
	Код и наименования профессиональных модулей, МДК.
	Наименования тем
 учебной практики
	Виды работ
	Количество часов по темам


	Уровень усвоения



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ПК 1.1,

ПК 1.2,
ПК2.2. 


	ПМ.04 

Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»

МДК 04.01. 

Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации
ПМ.04 

Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»

МДК 04.01. 

Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации
ПМ.04 

Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»

МДК 04.01. 
Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации
ПМ.04 

Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»

МДК 04.01. 
Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации
	Вводный инструктаж. 
Представление информации.


	Прохождение инструктажа по технике безопасности на рабочем месте.
Ввод и обработка цифровой информации.

Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. 

Поиск информации с использованием компьютера.

Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	6
	2

	
	
	Принципы функционирования локальных и глобальных компьютерных сетей.
	Использования информационных ресурсов локальных и глобальных компьютерных сетей.

Подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования.
	6
	2

	
	
	Виды и назначения периферийных устройств.
	Настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники.

Подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования.
	6
	2

	
	
	Состав, функции и классификация операционных систем ПК. 
	Настройки и использования основных компонентов графического интерфейса операционной системы.
	6
	2

	
	
	Создание и оформление текстовых документов.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Форматирование многостраничного документа.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Создание таблиц в текстовых документах.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.

Редактирование объектов.

Редактирование структуры таблиц.

Форматирование структуры таблиц.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Использование графических возможностей текстового процессора.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.

Редактирование объектов. 

Создание рисунков.

Создание схем.

Редактирование схем.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Создание текстовых документов с использованием формул и таблиц.
	Выполнение формул в объекте Microsoft Equation 3.0.

Редактирование содержимое формул.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Создание и редактирование таблиц в программе Excel.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Редактирование структуры таблиц.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Вычисления в электронных таблицах.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Редактирование структуры таблиц.

Форматирование таблиц.

Ввод формул с клавиатуры.

Использование встроенных функций.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Построение диаграмм в программе Excel.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Создание диаграмм.

Редактирование элементов диаграмм.

Форматирование элементов диаграмм.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Сортировка и фильтрация списков.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Сортировка списков.

Фильтрация списков. 
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Создание базы данных с помощью мастера.
	Создание таблиц с помощью мастера.

Редактирование таблиц.

Форматирование таблиц.
	6


	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2.
	
	Создание запросов. 
	Создание таблиц с помощью мастера.

Редактирование таблиц.

Форматирование таблиц.

Создание запросов с помощью мастера.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.3.
	
	Создание и сохранение рисунков в графическом редакторе Paint.
	Создание рисунков.

Редактирование рисунков.

Установка параметров страницы рисунка.

Настройка инструментов.

Редактирование и форматирование. Фрагментов рисунка.

Сохранение рисунков.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.3, 

ПК 1.4.
	
	Обработка фото в графическом редакторе Paint.
	Обработка изображений.

Наложение изображений.

Изменение размеров фотографий.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.3, 

ПК 1.4,
ПК 1.5.
	
	Обработка фото в ADOBE PhotoShop.
	Обработка изображений.

Работа со слоями.

Изменение размеров фотографий.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.3, 

ПК 1.4,
ПК1.5, 
ПК2.3.
	
	Создание и оформление презентации.
	Создание презентаций.

Оформление презентации.

Редактирование структуры презентации.

Применение дизайна к слайдам.

Настройка перехода слайдов.

Настройка анимации.
	6
	2

	ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.3, 

ПК 1.4,
ПК1.5,

ПК2.3,

ПК2.4.
	
	Стандартное приложение для обработки видео Windows MovieMaker.


	Обработка графической информации. Основы работы в Windows Movie Maker. Работа в Windows Movie Maker –создание слайдшоу с видео и фото изображениями.

Работа в Windows Movie Maker -создание слайдшоу с видео и фото изображениями. Работа в Windows Movie Maker -создание слайдшоу с видео и фото изображениями с добавлением звука и текста.
	6
	2

	
	
	Основные принципы работы в CorelDraw.

	Знакомство с окном программы CorelDraw. Интерфейс программы CorelDraw. Знакомство с инструментами и рабочей областью программы CorelDraw.

Векторный редактор CorelDraw. Векторные объекты и графические примитивы в изображениях.
	6
	2

	
	
	Технология обработки графической информации в программах векторной графики.
	Редактирование формы объекта в приложении CorelDraw. Преобразование формы объекта в приложении CorelDraw.
	6
	2

	
	
	Поиск информации по Веб-ресурсам. Интернета с помощью Веб-браузера.
	Получение и передача данных по локальной сети. Поиск информации в Internet с помощью различных поисковых систем. Web- сайты, страницы: общие сведения, правила работы, использование. Отправить файлы данных по электронной почте.
	6
	2

	
	
	Создание и управление Веб-страницами.
	Технология создания Web-страниц. Типы сайтов. Статические сайты (набор текста, таблиц, рисунков и т.д.). Динамические сайты, их типы, создавать электронную почту и отправить по электронной почте.
	6
	2

	Всего часов:
	144
	

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета.


3.2. Содержание учебной практики 

	Код и наименование

профессиональных

модулей, МДК, наименование видов работ и тем

учебной практики 
	Содержание учебных занятий
	Объем

часов


	Уровень

освоения
	Осваиваемые элементы компетенций

	1
	2
	3
	4
	5

	ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин».
МДК 04.01. Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации.
	
	144
	
	

	Тема 1. Вводный инструктаж. Представление информации.

	Прохождение инструктажа по технике безопасности на рабочем месте.
Ввод и обработка цифровой информации.

Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. 

Поиск информации с использованием компьютера.

Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	6
	2
	ОК1, ОК3, ОК4, ОК6, ОК7, У3, З3.

	Тема 2. Принципы функционирования локальных и глобальных компьютерных сетей.
	Использования информационных ресурсов локальных и глобальных компьютерных сетей.

Подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования.
	6
	2
	ОК1, ОК5, ОК6, У2, У3, З4.

	Тема 3. Виды и назначения периферийных устройств.
	Настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники.

Подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования.
	6
	2
	ОК2, ОК3, ОК5, ОК6, У1, У3, З4.

	Тема 4. Состав, функции и классификация операционных систем ПК. 
	Настройки и использования основных компонентов графического интерфейса операционной системы.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У1, З12.

	Тема 5. Создание и оформление текстовых документов.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.
	6
	2
	ОК1, ОК3, ОК5, ОК6, У4, У5, З5, З10.

	Тема 6. Форматирование многостраничного документа.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.
	6
	2
	ОК1, ОК3, ОК5, ОК6, У4, У5, З10.

	Тема 7. Создание таблиц в текстовых документах.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.

Редактирование объектов.

Редактирование структуры таблиц.

Форматирование структуры таблиц.
	6
	2
	ОК1, ОК3, ОК5, ОК6, У4, У5, З5, З10.

	Тема 8. Использование графических возможностей текстового процессора.
	Редактирование текста.

Форматирование текста.

Редактирование объектов. 

Создание рисунков.

Создание схем.

Редактирование схем.
	6
	2
	ОК1, ОК3, ОК5, ОК6, У4, У5, З5, З6, З10.

	Тема 9. Создание текстовых документов с использованием формул и таблиц.
	Выполнение формул в объекте Microsoft Equation 3.0.

Редактирование содержимое формул.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У4, З7.

	Тема 10. Создание и редактирование таблиц в программе Excel.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Редактирование структуры таблиц.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У4, З7.

	Тема 11. Вычисления в электронных таблицах.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Редактирование структуры таблиц.

Форматирование таблиц.

Ввод формул с клавиатуры.

Использование встроенных функций.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У4, З7.

	Тема 12. Построение диаграмм в программе Excel.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Создание диаграмм.

Редактирование элементов диаграмм.

Форматирование элементов диаграмм.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У4, З7.

	Тема 13. Сортировка и фильтрация списков.
	Создание электронных таблиц.

Редактирование содержимого таблиц.

Форматирование содержимого таблиц.

Сортировка списков.

Фильтрация списков. 
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У4, З7.

	Тема 14. Создание базы данных с помощью мастера.
	Создание таблиц с помощью мастера.

Редактирование таблиц.

Форматирование таблиц.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У9, З8.

	Тема 15. Создание запросов. 
	Создание таблиц с помощью мастера.

Редактирование таблиц.

Форматирование таблиц.

Создание запросов с помощью мастера.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У9, З8.

	Тема 16. Создание и сохранение рисунков в графическом редакторе Paint.
	Создание рисунков.

Редактирование рисунков.

Установка параметров страницы рисунка.

Настройка инструментов.

Редактирование и форматирование фрагментов рисунка.

Сохранение рисунков.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У1, З10.

	Тема 17. Обработка фото в графическом редакторе Paint.
	Обработка изображений.

Наложение изображений.

Изменение размеров фотографий.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У1, З10.

	Тема 18. Обработка фото в ADOBE PhotoShop.
	Обработка изображений.

Работа со слоями.

Изменение размеров фотографий.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У5, З10.

	Тема 19. Создание и оформление презентации.
	Создание презентаций.

Оформление презентации.

Редактирование структуры презентации.

Применение дизайна к слайдам.

Настройка перехода слайдов.

Настройка анимации.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У7, З11.

	Тема 20. Стандартное приложение для обработки видео Windows MovieMaker.


	Обработка графической информации. Основы работы в Windows Movie Maker. Работа в Windows Movie Maker –создание слайдшоу с видео и фото изображениями.

Работа в Windows Movie Maker -создание слайдшоу с видео и фото изображениями. Работа в Windows Movie Maker -создание слайдшоу с видео и фото изображениями с добавлением звука и текста.
	6
	2
	ОК1, ОК4, ОК5, ОК6, У8, З1, З2, З11.

	Тема 21. Основные принципы работы в CorelDraw.


	Знакомство с окном программы CorelDraw. Интерфейс программы CorelDraw. Знакомство с инструментами и рабочей областью программы CorelDraw.

Векторный редактор CorelDraw. Векторные объекты и графические примитивы в изображениях.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У5, З10.

	Тема 22. Технология обработки графической информации в программах векторной графики.
	Редактирование формы объекта в приложении CorelDraw. Преобразование формы объекта в приложении CorelDraw.
	6
	2
	ОК2, ОК4, ОК5, ОК6, У5, З10.

	Тема 23. Поиск информации по Веб-ресурсам Интернета с помощью Веб-браузера.
	Получение и передача данных по локальной сети. Поиск информации в Internet с помощью различных поисковых систем. Web- сайты, страницы: общие сведения, правила работы, использование. Отправить файлы данных по электронной почте.
	6
	2
	ОК1, ОК4, ОК5, ОК6, У2, У10, З9.

	Тема 24. Создание и управление Веб-страницами.
	Технология создания Web-страниц. Типы сайтов. Статические сайты (набор текста, таблиц, рисунков и т.д.). Динамические сайты, их типы, создавать электронную почту и отправить по электронной почте.
	6
	2
	ОК1, ОК4, ОК5, ОК6, У2, У10, З9, З11.


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета информатики.

Оборудование учебного кабинета: 

рабочее место обучающегося, рабочее место преподавателя, принтер, сканер, мультимедийный проектор, интерактивная доска, видеокамера, веб-камера, оборудование для комплектации компьютерной сети.

Технические средства обучения: 

мультимедийный проектор, интерактивная доска, электронные учебники, презентации, интернет ресурсы, веб-камера. учебно-лабораторные стенды для освоения типовых схемотехнических решений;

контрольно-измерительная аппаратура для измерения временных характеристик, амплитуды и формы сигналов; 

генераторы сигналов с заданными параметрами;

рабочие места на базе вычислительной техники по одному рабочему месту на обучающегося, подключенными к локальной вычислительной сети и сети «Интернет»;

программное обеспечение сетевого оборудования; 

обучающее программное обеспечение.

4.2 Информационное обеспечение обучения.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы, нормативно – технической документации, Интернет – ресурсов
Основные источники: 

1. https://biblio-online.ru/book/bazy-dannyh-438438 - Базы данных 3-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО , 2019

2. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-442310 ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ. Учебное пособие для СПО, 2019

3. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-v-2-ch-chast-1-446277 - ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ В 2 Ч. ЧАСТЬ 1 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для СПО, 2019
4. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-v-2-ch-chast-2-446278 - ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ В 2 Ч. ЧАСТЬ 2 2-е изд. Учебное пособие для СПО, 2019
5. https://biblio-online.ru/book/kompyuternaya-grafika-445771 - КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА. Учебник и практикум для СПО, 2019
6. https://biblio-online.ru/book/programmirovanie-bazovyy-kurs-s-445334 - ПРОГРАММИРОВАНИЕ. БАЗОВЫЙ КУРС С#. Учебник для СПО, 2019
7. https://biblio-online.ru/book/informacionnye-tehnologii-v-professionalnoy-deyatelnosti-avtomobilnyy-transport-442565 - ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (АВТОМОБИЛЬНЫЙ ТРАНСПОРТ) 2-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО, 2019
8. https://biblio-online.ru/book/osnovy-algoritmizacii-i-programmirovaniya-na-yazyke-c-431505 - ОСНОВЫ АЛГОРИТМИЗАЦИИ И ПРОГРАММИРОВАНИЯ НА ЯЗЫКЕ C#. Учебное пособие для СПО, 2019
9. https://biblio-online.ru/book/infokommunikacionnye-sistemy-i-seti-osnovy-modelirovaniya-431174 - ИНФОКОММУНИКАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И СЕТИ. ОСНОВЫ МОДЕЛИРОВАНИЯ. Учебное пособие для СПО, 2019
10. https://biblio-online.ru/book/osnovy-informacionnoy-bezopasnosti-zaschita-informacii-431332 - ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ: ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для СПО, 2019
11. https://biblio-online.ru/book/seti-i-telekommunikacii-430406 - СЕТИ И ТЕЛЕКОММУНИКАЦИИ. Учебник и практикум для СПО, 2019
Дополнительные источники: 

1. Новожилов О. П. Информатика. Серия: Основы наук. Издательство: Юрайт, 2011.

2. Олифер В., Олифер Н. Основы компьютерных сетей. Серия: Учебное пособие. Издательство: Питер, 2010.

3. Под редакцией В. В. Трофимова. Информатика. Серия: Основы наук. Издательство: Юрайт, 2010.

4. Романова Ю. Д. Информатика и информационные технологии. Серия: Учебный курс: Кратко и доступно. Издательство: Эксмо, 2013.

5. Федорова Г. Н. Информационные системы. Серия: Среднее профессиональное образование. Издательство: Академия, 2010.

6. Фуфаев Э. В., Фуфаева Л. И. Пакеты прикладных программ. Серия: Среднее профессиональное образование. Издательство: Академия, 2010.

7. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А., Информационные технологии – учебное пособие – ОИЦ "Академия"–2011.

8. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности – учебное пособие – ОИЦ "Академия"–2011.

9. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности – учебное пособие – ОИЦ "Академия"–2011.

Электронные ресурсы:

1. http://kompset.narod.ru/page31.html  Компьютерные сети

2. http://www.alleng.ru/edu/comp.htm. Образовательные ресурсы Интернета – Информатика
3. http://www.metod-kopilka.ru/page-1.html. Методическая копилка учителя информатики

4. http://www.oszone.net/61/    Windows XP

5. Информатика и вычислительная техника: Форма доступа: http://www.twirpx.com

6. Информационные технологии: Форма доступа: http://itru.info
7. Информационные технологии: Курс лекций [Электронный ресурс]. 
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Учебная практика проводится мастерами производственного обучения и/или преподавателями профессионального цикла концентрированно. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): среднее профессиональное или высшее профессиональное образование по профилю преподаваемого модуля.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: мастера производственного обучения имеют квалификацию по профессии «Оператор ЭВМ» 3-4 разряда. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.
5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
              Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляются преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися внеаудиторных индивидуальных заданий, проектов, исследований по пятибалльной системе

	Результаты обучения


	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	1
	2
	3

	З1: виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов, и методы их конвертирования;
	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими затруднениями выполняет практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками, но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.

	Форма оценки – пятибалльная,

Метод оценки – практическое задание (ПЗ) № 1 –31, экзамен

	З2: назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – ПЗ № 1 –15, экзамен

	З3: основные приемы обработки цифровой информации;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – ПЗ № 26 –31, экзамен

	З4: состав и назначение основных и периферийный устройств компьютера;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – ПЗ № 3 –25, экзамен

	З5: назначение и основные возможности текстовых редакторов; 
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – ПЗ № 1 –15, 30, 31, экзамен

	З6: назначение и основные возможности компьютерной презентации; 
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, 21 – 25, экзамен

	З7: : назначение и основные возможности электронных таблиц ; 
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	1
	2
	3

	З8: виды и назначения БД, принципы проектирования, создания и модификации баз данных;


	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	З9: представление об электронной почте;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	З10: назначение и возможности графических редакторов;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –25, экзамен

	З11: назначение мультимедиа, аппаратные и программные средства мультимедиа;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 19 –20, экзамен

	З12: основные настройки компонентов графического интерфейса операционной системы;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 16 –18, 21 – 25,  экзамен

	У1: настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –25, экзамен

	У2: управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	У3: вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	1
	2
	3

	У4: создавать и редактировать текстовые документы, электронные таблицы;

	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	У5: создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –2, 19, 20,  экзамен

	У6: производить сканирование оригиналов;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 3 –7, экзамен

	У7: создавать презентации, слайд-шоу;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 8 –12, экзамен

	У8: воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	У9: виды и назначения БД, принципы проектирования, создания и модификации баз данных;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	У10: работать в сети Internet;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 13 –15, экзамен

	1
	2
	3

	ПО1: ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

.


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО2: конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО3: создания и воспроизведения презентаций, слайд-шоу;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО4: управления медиатекой цифровой информации; 


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 1, 2, 26 –31, экзамен

	ПО5: передачи и размещения цифровой информации; 


	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает 
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 3 - 25, экзамен

	ПО6: тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	ПО7: осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	1
	2
	3

	ПО8: публикации мультимедиа контента в сети Интернет
	ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 

Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен


	Результаты

(освоенные  компетенции)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля 

	1
	2
	3

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.


	Называет ресурсы для решения поставленной задачи в соответствии с заданным способом деятельности.
	Метод оценки –  оценка выполняемых профессиональных задач 

	ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
	Самостоятельно находит источник информации по заданному вопросу, пользуясь электронным или бумажным каталогом, справочно-библиографическими пособиями, поисковыми системами Интернета.


	Метод оценки –  оценка по формированию профессиональных умений и личностного развития в исследовательской деятельности 

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	Планирует собственную деятельность, выбирает методы и способы выполнения своей деятельности.
	Метод оценки –  интерпретация результатов наблюдений за обучающимися 

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	Взаимодействует со студентами и преподавателями в ходе выполнения задания. Понимает общие цели. Координирует свои действия с другими участниками
	Выполняет ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования.

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	Самостоятельно осваивает информацию в документации, понимает содержание документационного сопровождения технического оснащения
	Метод оценки –  оценка различных видов самостоятельной работы 

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.


	Выполняет поиск информации с использованием ИКТ, анализирует информацию, систематизирует её.
	Метод оценки –  оценка формирования навыков работы с информационнымии технологиями в профессиональной деятельности

	1
	2
	3

	ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения
	Настраивает аппаратное обеспечение персонального компьютера и периферийных устройств.
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах
	Выполняет ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования.
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета
	Находит информацию по заданным критериям с использованием вычислительных сетей
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе
	Выполняет антивирусную и другую  защиту информации
	Оценка выполнения ПЗ




Приложение  к ООП по специальности


10.02.05. Обеспечение информационной безопасности автоматизированных систем
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