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1. паспорт ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.04 Выполнение работ по профессии Оператор электронно-вычислительных машин
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля – является частью программы подготовки специалистов среднего звена среднего профессионального образования по специальности 10.02.05. Обеспечение информационной безопасности автоматизированных систем (пр.№1553 от 09.12.16г.), входящей в состав укрупнённой группы профессий по направлению 10.00.00 Техника и технология строительства в части освоения основного видов профессиональной деятельности (ВПД):

· ввод и обработка цифровой информации,
· хранение, передача и публикация цифровой информации,
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения.

ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах.

ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета.

ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· ПО1: выполнения требований техники безопасности при работе с вычислительной техникой;

· ПО2: организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и вычислительных машин;

· ПО3: подготовки оборудования компьютерной системы к работе;
· ПО4: инсталяции, настройки и обслуживания программного обеспечения компьютерной системы; управление файлами; 

· ПО5: применения офисного программного обеспечения в соответствии с прикладной задачей; 

· ПО6: использования ресурсов локальной вычислительной сети; использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет
· ПО7: применения средств защиты информации в компьютерной системе.

уметь:

· У1: выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой;

· У2: производить подключение блоков персонального компьютера и периферийных устройств;

· У3: производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники;

· У4: диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники;

· У5: выполнять инсталляцию системного и прикладного программного обеспечения;

· У6: создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых процессоров;

· У7: создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью редакторов таблиц;

· У8: создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов презентаций;

· У9: использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций;

· У10: вводить, редактировать и удалять записи в базе данных;

· У11: эффективно пользоваться запросами базы данных;

· У12: создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· У13: производить сканирование документов и их распознавание;

· У14: производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других устройствах;

· У15: управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в интернете;

· У16: осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера;
· У17: осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых интернет сайтов;

· У18: осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;

· У19: осуществлять резервное копирование и восстановление данных.
знать:

· З1: требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой;
· З2: основные принципы устройства и работы компьютерных систем и периферийных устройств;

· З3: классификацию и назначение компьютерных сетей;
· З4: виды носителей информации;
· З5: программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 

· З6: основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной системы; 

· З7: нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой; 

· З8: устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

· З9: архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· З10: принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

· З11: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

· З12: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

· З13: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента.
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видами профессиональной деятельности:
· ввод и обработка цифровой информации,
· хранение, передача и публикация цифровой информации, 
в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1.
	Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения

	ПК 4.2.
	Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах

	ПК 4.3.
	Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета

	ПК 4.4.
	Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 04. 
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 05. 
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 09.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.


3. СТРУКТУРА и ПРИМЕРНОЕ содержание профессионального модуля
3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональ-ных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов


	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятель-ная работа обучающегося, 

часов
	Учебная,

часов
	Производст-венная,

часов



	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 4.1 – 4.4 
	МДК 04.01. Технологии создания и обработки цифровой и мультимедийной информации
	483
	267
	140
	86
	144
	72

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	483
	267
	140
	86
	144
	72


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся
	Уровень освоения
	Объем часов
	Осваиваемые элементы компетенций

	1
	2
	4
	3
	5

	МДК.04.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации

	
	267(80)
	

	Тема 1.1. 

Организация труда при работе на ПК
	Содержание
	
	6
	

	
	1.
2.

3.
4.

5. 
	Нормативные документы по охране труда при работе на ПК.
Организация рабочего места оператора ЭВМ.
Нормирование рабочего времени.

Требования к организации помещений.
Защита информации
	2
2

2
2
	6
	ОК 01 – 05, 09,
З1, З7, 

	Тема 1.2. 

Аппаратное обеспечение ЭВМ
	Содержание
	
	10
	

	
	1.
2.

3.
4.

5.
	Устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики.

Архитектуру ЭВМ.

Виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.

Принцип открытой архитектуры
Основные блоки ПК
	2
2

2
2

2
	10
	ОК 01 – 05, 09,
З2, З2, З1, З7, 

	Тема 1.3. 

Операционные системы 
	Содержание
	
	12
	

	
	1.
2.

3.
	Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования.

Классификация операционных систем

Обзор операционных систем
	2
2

2
	6
	ОК 01 – 05, 09,
З2, З4, З5, З7, З9


	
	Практические занятия (Самостоятельная работа)
	6
	

	
	1.

	ПЗ№1.  Принципы установки и настройки драйверов периферийного оборудования
	2


	ОК 01 – 05, 09,
З1, З2, З5, З7, З6, З8, З9, З10, ПО1, ПО2, ПО3, ПО4, 

	1
	2
	4
	3
	

	
	2.

3.
	ПЗ№2. Подключение и настройка периферийного и мультимедийного оборудования.

ПЗ№3. Настройка компонентов графического интерфейса. Антивирусная защита
	2

2
	У1, У2, У3, У4, У5, У18, У19

	Тема 1.4. 

Технологии обработки текстовой информации
	Содержание
	
	38
	

	
	1.

2.

3.

4.

5.

6.
7.

8.

9.
	Тестовый редактор Блокнот.

Текстовый процессор Microsoft Word.

Создание и редактирование текстовых документов.

Форматирование текстовых документов.

Создание, редактирование и оформление таблиц.

Графические возможности текстового процессора.
Сканирование текста и изображений.

Параметры страницы текстового документа
Колонтитулы в текстовом документе
	2

2

2

2

2

2
2

2

2
	18
	ОК 01 – 05, 09,
З5, З10 

	
	Практические занятия (Самостоятельная работа)
	20
	

	
	1.

2.

3.

4.

5.
	ПЗ№4. Создание, вывод на печать  и тиражирование документов.

ПЗ№5. Создание и оформление текстовых документов.

ПЗ№6. Распознавание отсканированного документа. 

ПЗ№7. Создание таблиц в текстовых документах.

ПЗ№8. Использование графических возможностей текстового процессора.
	4

2
2
4
4
	ОК 01 – 05, 09,
З1, З2, З4, З5, З7, З10, ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, У1, У6, У13, У14

	Тема 1.5.

Технологии обработки числовой информации
	Содержание
	
	26
	

	
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
	Табличный процессор Microsoft Excel.

Структуризация данных. Адресация ячеек. 

Автозаполнение ячеек. 

Создание и редактирование электронных таблиц.

Форматирование электронных таблиц. 

Вычисления в таблицах. Встроенные функции. 

Построение и редактирование диаграмм.

Сортировка и фильтрация списков.
	2

2

2

2

2

2

2

2
	12
	ОК 01 – 05, 09,

З5, З8, З10


	
	Практические занятия (Самостоятельная работа)
	14
	

	
	1.

2.

3.

4.

5.
	ПЗ№90. Создание и редактирование таблиц в программе Excel.

ПЗ№ 10. Оформление электронных таблиц.

ПЗ№11. Вычисления в электронных таблицах.

ПЗ№12. Построение диаграмм в программе Excel.

ПЗ№13. Сортировка и фильтрация списков.
	2
2
2
4

4
	ОК 01 – 05, 09,

З1, З2, З4, З5, З7, З10, ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, У1, У7, У14

	1
	2
	4
	
	

	Тема 1.6.

Технологии хранения и поиска информации
	Содержание
	
	20
	

	
	1.

2.

3.
	Базы данных Access.

Объекты базы данных: таблицы, запросы, формы, отчеты.

Способы создания объектов базы данных.
	2

2

2
	10
	ОК 01 – 05, 09,

З5, З8, З10



	
	Практические занятия (Самостоятельная работа)
	10
	

	
	1.

2.
3.
	ПЗ№14. Создание базы данных с помощью мастера.
ПЗ№15. Создание форм и отчетов.
ПЗ№16. Создание запросов.

	4

4

2
	ОК 01 – 05, 09,

З1, З2, З4, З5, З7, З10, ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, У1, У10, У11, У14

	Тема 1.7.

Технологии обработки графической информации
	Содержание
	
	26
	

	
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
9.

10
11.
	Виды компьютерной графики.

Графический редактор Paint: назначение, возможности. 

Принципы работы программы. Виды элементов экранного интерфейса, их назначение, приемы использования. Команды меню. Основные графические средства. 

Средства панели инструментов.

Правила и приемы создания точечного рисунка. 

Особенности работы с фотографиями Paint. 
Принципы работы программы ADOBE PhotoShop.
Основные приемы цветового оформления, форматирования и трансформации изображений. 

Принципы работы программы 
	2

2

2

2

2

2

2

2
2

2
	18
	ОК 01 – 05, 09,
З4, З10, З12


	
	Практические занятия
	8
	

	
	1.
2.
3. 
	ПЗ№17. Создание и сохранение рисунков в графическом редакторе Paint.
ПЗ№18. Обработка фото в графическом редакторе Paint.
ПЗ№ 19. Сканирование и обработка изображений в ADOBE PhotoShop.
	2

2
4
	ОК 01 – 05, 09,
З1, З4, З10, З12, З14, ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, У1, У12, У13

	Тема 1.8.

 Ввод и обработка звука
	Содержание
	
	22
	

	
	1.
2.

	Основные типы звуковых файлов.
Программы обработки звука: назначение, разновидности и функциональные возможности.
	2
2


	14
	ОК 01 – 05, 09,
З10, З11

	
	Практические занятия
	8
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1.
2.
	ПЗ№20. Запись, воспроизведение и обработка звуковых файлов.

ПЗ№21. Обработка аудио- контента с помощью Adobe Audition.

	4

4
	ОК 01 – 05, 09, З1, З10, З11, З7,  ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, У1, У5. 

	Тема 1.9.

Создание медийного контента
	Содержание
	
	52
	

	
	1.
2.

3.

4.

5.

6.
7.
	Стандартные возможности Power Point. 

Экранный интерфейс и настройки Power Point. 

Создание презентации и оперирование ее структурой. 

Оформление презентации. Показ презентации. 
Защита медийного контента.


Стандартное приложение для обработки видео Windows MovieMaker.
Создание видеороликов.
	2
2

2

2

2

2
2
	8
	ОК 01 – 05, 09,

З4, З6, З7, З10, З12, З13

	
	Практические занятия
	44
	

	
	1.
2.

3.

4.

5.
	ПЗ№22. Создание презентации и оперирование ее структурой
ПЗ№23. Создание и оформление презентации.
ПЗ№24. Создание видеофайла из фрагментов видео. 

ПЗ№25. Презентация «Моя профессия». (Самостоятельная работа)

ПЗ№26. Видеоролик «Моя профессия». (Самостоятельная работа)

ПЗ№27. Защита медийного контента
	4

4

8
8

14
6
	ОК 01 – 05, 09

З4, З6, З7, З10, З12, З13, ПО1, ПО2, ПО3, ПО5, ПО7, У1, У8, У9, У18, У19

	Тема 1.10.

Интернет – технологии
	Содержание
	
	24
	

	
	1.
2.

3.
	Типы подключения к интернету.

Браузеры.

Способы передачи информации через интернет: электронная почта, файловые хранилища, интернет-мессенджеры, прямая передача файлов через интернет. 
	2
2
2


	6
	ОК 01 – 05, 09,

З3, З5



	
	Практические занятия
	18
	

	
	1.
2.

3.

4.
	ПЗ№26. Поиск информации в сети Интернет.

ПЗ№27. Передача информации с помощью электронной почты.

ПЗ№28. Передача файлов при помощи интернет-мессенджеров.

ПЗ№29. Выгрузка и загрузка файлов в облачные хранилища
	6
2

4
6
	ОК 01 – 05, 09, 

З1, З3, З5,  З7, ПО1, ПО2, ПО3, У16, У17

	Тема 1.11.

Создание и сопровождение сайтов
	Содержание
	
	24
	

	
	1.
2.

3.
	Методы создания и сопровождения сайта.

Язык HTML. 

Назначение языка. 
	2
2
2
	6
	ОК 01 – 05, 09, 

З3, З5

	1
	2
	3
	4
	5

	
	4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
	Основные понятия и определения.

Гипертекстовые ссылки. 

Рисунки на Web – страницах. 

Управление стилем шрифта. 

Создание списков. 

Мультимедийные объекты в документе HTML. 

Создание таблиц.

Размещение нескольких документов на одной   Web – странице. 

Онлайн-конструкторы создания сайтов.
	2

2

2

2

2

2

2

2

2
	
	

	
	Практические занятия
	18
	

	
	1.
2.
	ПЗ№30 Создание web-страниц с помощью HTML
ПЗ№31 Создание сайта с помощью онлайн-конструктора сайтов.
	8
10
	ОК 01 – 05, 09, 

З1, З3, З5,  З7, ПО1, ПО2, ПО3, ПО4, ПО6, У15, У16, У17

	Тематика домашних заданий:

Составить таблицу «Приемы редактирования текста».

Составить таблицу «Приемы форматирования текста».

Написать конспект по теме «Выполнение рисунков в текстовом процессоре».

Составить таблицу «Стандартные функции Excel».

Написать конспект «Редактирование и форматирование диаграмм».

Написать конспект «Базы данных».

Написать конспект «Создание анимации и внедрение объектов в презентацию».
Создать веб-страницы.

Создать видеоролик. 
	
	
	ОК 01 – 05, 09

З1-25, У1-16, П01-8

	Учебная практика
	
	144
	

	Виды работ:

Создание и редактирование текстовых документов.

Создание и оформление текстовых документов.

Оформление таблиц в текстовых документах.

Создание схем и графиков в текстовом процессоре.

Создание и редактирование электронных таблиц.

Создание и оформление электронных таблиц.

Использование стандартных функций Excel.
	2

2

2

2

2

2

2
	
	ОК 01 – 05, 09

З1-25, У1-16, 

П01-8, 

ПК 4.1 – 4.4 

	1
	2
	3
	4
	5

	Построение диаграмм в программе Excel.

Сортировка и фильтрация списков.
Создание таблиц и запросов в программе Access.

Создание рисунков в графическом редакторе Paint.

Создание презентаций.
Обработка фото в  ADOBE PhotoShop. Обработка изображений. Работа со слоями.Изменение размеров фотографий.

Стандартное приложение для обработки видео Windows MovieMaker. Монтаж видеороликов.

Настройка переходов.

Внедрение объектов.
	2

2
2

2

2

2
2

2

2

2
	
	

	Производственная практика
	
	72
	

	Виды работ:
Создание, редактирование и оформление текстовых документов.

Оформление таблиц в текстовых документах.

Создание схем и графиков в текстовом процессоре.

Создание, редактирование и оформление электронных таблиц.

Использование стандартных функций Excel.

Построение диаграмм в программе Excel.

Сортировка и фильтрация списков.

Создание таблиц и запросов в программе Access.

Создание рисунков в графическом редакторе Paint.

Обработка фото в графическом редакторе Paint.

Создание презентаций.
Обработка фото в  ADOBE PhotoShop. Обработка изображений. Работа со слоями.

Изменение размеров фотографий.

Стандартное приложение для обработки видео Windows MovieMaker. 

Монтаж видеороликов.

Настройка переходов.

Внедрение объектов.
	2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2
	
	ОК 01 – 05, 09

З1-25, У1-16, 

П01-8, 

ПК 4.1 – 4.4

	Всего
	
	483
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (воспроизведение информации, узнавание (распознавание), объяснение ранее изученных объектов, свойств и т.п.); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (самостоятельное планирование и выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета информатики.

Оборудование учебного кабинета: 

рабочее место обучающегося, рабочее место преподавателя, принтер, сканер, мультимедийный проектор, интерактивная доска, видеокамера, веб-камера, оборудование для комплектации компьютерной сети.
Технические средства обучения: 

мультимедийный проектор, интерактивная доска, электронные учебники, презентации, интернет ресурсы, веб-камера.
Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

Оборудование и техническое оснащение рабочих мест: персональный компьютер, принтер, сканер.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. https://biblio-online.ru/book/bazy-dannyh-438438 - Базы данных 3-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО , 2019
2. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-442310 ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ. Учебное пособие для СПО, 2019
3. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-v-2-ch-chast-1-446277 - ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ В 2 Ч. ЧАСТЬ 1 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для СПО, 2019
4. https://biblio-online.ru/book/informatika-laboratornyy-praktikum-v-2-ch-chast-2-446278 - ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ В 2 Ч. ЧАСТЬ 2 2-е изд. Учебное пособие для СПО, 2019
5. https://biblio-online.ru/book/kompyuternaya-grafika-445771 - КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА. Учебник и практикум для СПО, 2019
6. https://biblio-online.ru/book/programmirovanie-bazovyy-kurs-s-445334 - ПРОГРАММИРОВАНИЕ. БАЗОВЫЙ КУРС С#. Учебник для СПО, 2019
7. https://biblio-online.ru/book/informacionnye-tehnologii-v-professionalnoy-deyatelnosti-avtomobilnyy-transport-442565 - ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (АВТОМОБИЛЬНЫЙ ТРАНСПОРТ) 2-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО, 2019
8. https://biblio-online.ru/book/osnovy-algoritmizacii-i-programmirovaniya-na-yazyke-c-431505 - ОСНОВЫ АЛГОРИТМИЗАЦИИ И ПРОГРАММИРОВАНИЯ НА ЯЗЫКЕ C#. Учебное пособие для СПО, 2019
9. https://biblio-online.ru/book/infokommunikacionnye-sistemy-i-seti-osnovy-modelirovaniya-431174 - ИНФОКОММУНИКАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И СЕТИ. ОСНОВЫ МОДЕЛИРОВАНИЯ. Учебное пособие для СПО, 2019
10. https://biblio-online.ru/book/osnovy-informacionnoy-bezopasnosti-zaschita-informacii-431332 - ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ: ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для СПО, 2019
11. https://biblio-online.ru/book/seti-i-telekommunikacii-430406 - СЕТИ И ТЕЛЕКОММУНИКАЦИИ. Учебник и практикум для СПО, 2019
Дополнительные источники: 

1. Макарова Н.В., Николайчук Г.С., Титова Ю.Ф. / Под ред. Макаровой Н.В. Информатика и ИКТ (базовый уровень). Издательство: Питер Пресс, 2013.
2. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ (базовый уровень). Издательство: БИНОМ, 2012.
3. Новожилов О. П. Информатика. Серия: Основы наук. Издательство: Юрайт, 2011.

4. Олифер В., Олифер Н. Основы компьютерных сетей. Серия: Учебное пособие. Издательство: Питер, 2010.

5. Под редакцией В. В. Трофимова. Информатика. Серия: Основы наук. Издательство: Юрайт, 2010.

6. Романова Ю. Д. Информатика и информационные технологии. Серия: Учебный курс: Кратко и доступно. Издательство: Эксмо, 2013.

7. Уваров В. М., Силакова Л. А., Красникова Н. Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники. Серия: Начальное профессиональное образование. Издательство: Академия, 2008.

8. Федорова Г. Н. Информационные системы. Серия: Среднее профессиональное образование. Издательство: Академия, 2010.

9. Фуфаев Э. В., Фуфаева Л. И. Пакеты прикладных программ. Серия: Среднее профессиональное образование. Издательство: Академия, 2010.

Электронные ресурсы:

1. http://kompset.narod.ru/page31.html  Компьютерные сети

2. http://www.alleng.ru/edu/comp.htm. Образовательные ресурсы Интернета – Информатика
3. http://www.oszone.net/61/    Windows XP
5.Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 
(вида профессиональной деятельности)

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляются преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися внеаудиторных индивидуальных заданий, проектов, исследований по пятибалльной системе

	Результаты обучения


	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	1
	2
	3

	З1: требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой;

	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная,

Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	З2: основные принципы устройства и работы компьютерных систем и периферийных устройств;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –15, экзамен

	З3: классификацию и назначение компьютерных сетей;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	З4: виды носителей информации;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 3 –25, экзамен

	З5: программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –15, 30, 31, экзамен

	З6: основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной системы; 


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, 21 – 25,  экзамен

	З7: нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, пери-ферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой; 
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	1
	2
	3

	З8: устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;


	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	З9: архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	З10: принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –25, экзамен

	З11: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 19 –20, экзамен

	З12: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 16 –18, 21 – 25,  экзамен

	З13: назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента.
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	У1: выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –25, экзамен

	У2: производить подключение блоков персонального компьютера и периферийных устройств;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	У3: производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	1
	2
	3

	У4: диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники;
	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, экзамен

	У5: выполнять инсталляцию системного и прикладного программного обеспечения;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –2, 19, 20,  экзамен

	У6: создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых процессоров;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 3 –7, экзамен

	У7: создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью редакторов таблиц;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 8 –12, экзамен

	У8: создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов презентаций;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	У9: использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен

	У10: вводить, редактировать и удалять записи в базе данных;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 13 –15, экзамен

	У11: эффективно пользоваться запросами базы данных;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 13 –15, экзамен

	У12: создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 16 –18, экзамен

	У13: производить сканирование документов и их распознавание;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 3 –7, 16 – 18,  экзамен

	У14: производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других устройствах;
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 3 –15, экзамен

	1
	2
	3

	У15: управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в интернете;


	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	У16: осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	У17: осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых интернет сайтов;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	У18: осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1,2, 21 –25, экзамен

	У19: осуществлять резервное копирование и восстановление данных
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1, 2, 21 –25, экзамен

	ПО1: выполнения требований техники безопасности при работе с вычислительной техникой;

.


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО2: организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и вычислительных машин;


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО3: подготовки оборудования компьютерной системы к работе;

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1 –31, экзамен

	ПО4: инсталяции, настройки и обслуживания программного обеспечения компьютерной системы; управление файлами; 


	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 1, 2, 26 –31, экзамен

	1
	2
	3

	ПО5: применения офисного программного обеспечения в соответствии с прикладной задачей; 


	Оценка «5» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, тщательно и аккуратно выполняет практическое задание;

2.ошибок в изображениях не делает, но допускает незначительные неточности и описки.

3. на теоретический вопрос дает правильный четкий ответ.

Оценка «4» ставится, если учащийся:

1. самостоятельно, сравнительно аккуратно, но с небольшими  затруднениями выполняет  практическое задание;

2. на теоретический вопрос дает ответ с небольшими неточностями.

Оценка «3» ставится, если учащийся:

1. практическое задание выполняет с ошибками , но основные правила оформления соблюдает;

2. теоретический вопрос раскрыт не полностью.

Оценка «2» ставится, если учащийся

1. не выполнил практическое задание;

2. на теоретический вопрос дан неверный ответ.
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 3 - 25, экзамен

	ПО6: использования ресурсов локальной вычислительной сети; использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет

	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 26 –31, экзамен

	ПО7: применения средств защиты информации в компьютерной системе
	
	Форма оценки – пятибалльная, 
Метод оценки – практическое задание № 21 –25, экзамен


	Результаты

(освоенные  компетенции)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля 

	1
	2
	3

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	Называет ресурсы для решения поставленной задачи в соответствии с заданным способом деятельности.
	Метод оценки –  оценка выполняемых профессиональных задач 

	ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
	Самостоятельно находит источник информации по заданному вопросу, пользуясь электронным или бумажным каталогом, справочно-библиографическими пособиями, поисковыми системами Интернета.

	Метод оценки –  оценка по формированию профессиональных умений и личностного развития в исследовательской деятельности 

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	Планирует собственную деятельность, выбирает методы и способы выполнения своей деятельности.


	Метод оценки –  интерпретация результатов наблюдений за обучающимися 

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	Взаимодействует со студентами и преподавателями в ходе выполнения задания. Понимает общие цели. Координирует свои действия с другими участниками

	Выполняет ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования.

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	Самостоятельно осваивает информацию в документации, понимает содержание документационного сопровождения технического оснащения
	Метод оценки –  оценка различных видов самостоятельной работы 

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

	Выполняет поиск информации с использованием ИКТ, анализирует информацию, систематизирует её.
	Метод оценки –  оценка формирования навыков работы с информационнымии технологиями в профессиональной деятельности


	1
	2
	3

	ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения
	Настраивает аппаратное обеспечение персонального компьютера и периферийных устройств.
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах
	Выполняет ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования.
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета
	Находит информацию по заданным критериям с использованием вычислительных сетей
	Оценка выполнения ПЗ



	ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе
	Выполняет антивирусную и другую  защиту информации
	Оценка выполнения ПЗ
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