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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы

 Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 19.02.10 Технология продукции общественного питания.  
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области организации процесса приготовления и приготовления сложной кулинарной продукции, хлебобулочных и мучных кондитерских изделий для различных категорий потребителей и управления производством продукции питания, профессиональной подготовке при освоении профессии рабочего в рамках направления подготовки СПО 19.02.10 Промышленная экология и биотехнология.
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: учебная дисциплина принадлежит к общепрофессиональным дисциплинам  профессионального учебного цикла.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Программа ориентирована на достижение следующих   целей и задач:

-освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;

-овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

-развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

-воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

-приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

-использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передаче данных в профессионально ориентированных информационных системах;

-использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

-применять компьютерные и телекоммуникационные средства.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-основные понятия автоматизированной обработки, общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительной системы;

-состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

-методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
1.4. Количество часов на основании программы дисциплин:

Максимальной учебной нагрузкой обучающихся - 84 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузкой обучающегося - 56 часов; 

самостоятельной работы обучающегося - 28 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка 
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка
	48

	в том числе:
	

	     практические занятия
	24

	     контрольные работы
	4

	Самостоятельная работа обучающегося
	24

	в том числе:
	

	Подготовка докладов 
	10

	Подготовка рефератов 
	14

	Итоговый контроль в форме  зачета                                                                                      


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторно- практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения 

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Системы автоматизации профессиональной деятельности
	8
	

	Тема 1.1. Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Основные понятия, информации и информационных технологий
	2
	2

	
	2
	 Этапы развития информационных технологий
	
	2

	
	3
	Единицы измерения информации
	
	2

	
	Самостоятельная  работа

Подготовка докладов на тему Классификация информационных технологий по режиму работы
	2
	

	Тема 1.2. Классификация персональных компьютеров и их устройств
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Универсальные настольные ПК
	2
	2

	
	2
	Блокнотные компьютеры
	
	2

	
	3
	Карманные ПК
	
	2

	
	4
	Суперкомпьютеры
	
	2

	
	5
	Мониторы, печатающие устройства, сканеры
	
	2

	
	6
	Многофункциональные периферийные устройства
	
	2

	
	Самостоятельная  работа

Подготовка докладов на тему Периферийные устройства ввода, вывода информации
	2
	

	Раздел 2. Технологии подготовки документов
	16
	

	Тема 2.1. Технологии обработки текстовой информации

	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Текстовые процессоры как средство создания документов
	2
	2

	
	2
	Текстовый процессор Word
	
	2

	
	3
	Элементы окна программы
	
	2

	
	4
	Панели инструментов
	
	2

	
	5
	Использование меню и контекстного меню
	
	2

	
	6
	Работа с текстом
	
	2

	
	7
	Сохранение документов на диске и загрузка его в Word
	
	2

	
	8
	Редактирование текста
	
	2

	
	Самостоятельная  работа

Подготовка рефератов на тему Создание комплексных текстовых документов, содержащих специальные элементы оформления и встроенные объекты
	2
	

	Тема 2.2. Форматирова-
ние различного текста в текстовом процессоре


	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1
	Режим просмотра документов: нормальный, структура документа, разметка страниц, главный документ
	2
	2

	
	2
	Скрытие элементов экран, изменение масштаба изображения документа
	
	2

	
	3
	Форматирование документа, абзацев, страниц
	
	2

	
	Практическое занятие по теме «Создание и редактирование текстового документа»
	6
	

	Тема 2.3. Работа с таблицами, диаграммами и графикой в текстовом процессоре
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Работа с таблицами: вставка таблицы, добавление текста в таблицу, преобразование таблиц
	2
	2

	
	2
	Работа с диаграммами: подготовка данных для диаграммы, преобразование диаграммы, внедрение диаграммы
	
	2

	
	3
	Работа с графикой: линии, обрамление и заполнение, вставка рисунков
	
	2

	
	Самостоятельная  работа

Подготовка докладов на тему Создание сложных таблиц методом рисования
	2
	

	Раздел 3. Финансово-экономический анализ деятельности предприятия
	21
	

	Тема 3.1. Технологии обработки финансово-экономической и статистической информации


	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Табличный процессор как средство обработки финансово-экономической и статистической информации
	2
	2

	
	2
	Назначения и область применения табличных посессоров
	
	2

	
	3
	Структура электронной таблицы и ее органы управления
	
	2

	
	4
	Табличный процессор Excel. Основные термины
	
	2

	
	5
	Создание рабочих листов: перемещение по рабочему листу, ввод данных, выделение ячеек и интервалов, повторение и отмена команд, сохранение 
	
	2

	
	Самостоятельная  работа

Подготовка рефератов на тему Табличные процессоры как средство обработки финансово-экономической и статистической информации
	2
	

	Тема 3.2. Редактирование рабочих листов табличного процессора
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Редактирование данных рабочих листов:  редактирование существующих записей ячеек, удаление данных рабочего листа, очистка ячеек.
	2
	2

	
	2
	Копирование данных рабочего листа
	
	2

	
	3
	Вставка и удаление рабочих листов, столбцов, строк и ячеек
	
	2

	
	4
	Поиск и замена данных таблиц
	
	2

	
	5
	Проверка орфографии в рабочем листе
	
	2

	
	Практическое занятие 
Создание и редактирование документов Excel
	4
	

	Тема 3.3. Создание и 

печать отчетов и диаграмм в табличном процессоре


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Печать данных рабочего листа: печать заданной области, вставка и удаление концов страниц, верхние и нижние колонтитулы, предварительный просмотр рабочего листа перед печатью, печать рабочего листа
	1
	2

	
	2
	Установка дополнений: диспетчер видов, диспетчер отчетов, создание вида, создание отчета, редактирование и печать отчета
	
	2

	
	3
	Использование диаграмм: создание диаграмм с помощью мастера диаграмм, перемещение диаграмм и изменение ее размеров, изменение типа диаграммы, добавление в диаграмму меток данных, названий и других компонентов
	
	2

	
	4
	Использование автоформатов, редактирование диаграммы, печать диаграммы
	
	2

	
	Самостоятельная работа

Подготовка докладов по теме Программное обеспечение финансового менеджмента
	5
	

	Тема 3.4. Управление данными и их анализ в табличном процессоре

	Содержание учебного материала
	7
	

	
	1
	Создание и редактирование списка
	1
	2

	
	2
	Сортировка и фильтрация данных в списке
	
	2

	
	3


	Вставка и удаление промежуточных итогов: промежуточные итоги, скрытие и отображение данных в списке с промежуточными итогами, удаление промежуточных итогов из списка
	
	2

	
	4


	Суммирование данных в сводной таблице: создание сводной таблицы с помощью Мастера сводных таблиц, редактирование сводной таблицы, добавление и удаление полей
	
	2

	
	5


	Преобразование сводной таблицы: изменение формата чисел,
 форматирование сводной таблицы, изменение способа вычисления данных сводной таблицы
	
	2

	
	6
	Подбор наилучшего варианта с помощью дополнения Поиск решения: загрузка дополнения  

Поиск решения, постановка задачи, начало поиска решения, создание отчета Поиска решения
	
	2

	
	Практическое занятие 
Создание списков и управления списками. Форматирование элементов таблицы. Печать таблицы
	4
	

	
	Контрольная работа по теме  «Обработка экономической информации»
	2
	

	Раздел 4. Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	11
	

	Тема 4.1. Современная структура сети Интернет
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Магистральные сети
	1
	1

	
	2
	Автономные системы
	
	1

	
	Самостоятельная работа

Подготовка рефератов на тему Организация поиска  в Интернете
	5
	

	Тема 4.2. Работа с Web-документами

	Содержание учебного материала
	5
	

	
	1
	Язык HTML
	1
	2

	
	2
	Структура документа HTML
	
	1

	
	3
	Элементы HTML
	
	1

	
	4
	Функциональные блочные элементы
	
	1

	
	5
	Гипертекст, гипертекстовые ссылки
	
	1

	
	6
	Форматирование текста, списка,  таблицы
	
	1

	
	7
	Web-графика
	
	1

	
	Практическое занятие 
Создание документов с гиперссылками 
	4
	

	Раздел 5. Прикладные программы в области профессиональной деятельности
	16
	

	Тема 5.1. Справочная система «Консультант-Плюс»
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1
	Принципы и этапы обработки документов, включенных в систему «Консультант-Плюс»
	
	1

	
	2
	Поиск фрагментов текста
	
	1

	
	3
	Экспорт документов в текстовый редактор
	
	1

	
	Практическая работа 
 «Поиск нормативно-правовых актов в СПС «Консультант-Плюс»»
	6
	

	
	Самостоятельная работа

Подготовка рефератов по теме Содержание разделов системы «Консультант-Плюс»
	4
	


	Тема 5.2. Основы компьютерной безопасности
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Информационная безопасность
	2
	2

	
	2
	Защита информации от вирусных атак
	
	2

	
	3
	Организация безопасной работы с компьютерной техникой
	
	2

	
	4
	Эргономика рабочего мета
	
	2

	
	Контрольная работа по теме
 «Антивирусные программы», «Программы вирусы»
	2
	

	
	Зачет
	2
	

	Всего
	
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины осуществляется в учебном кабинете информационных технологий.

Оборудование учебного кабинета: 
компьютерные столы, аудиторная доска, шкафы для хранения оборудования и методического пособия, компьютерные стулья.

Технические средства обучения: компьютеры, проектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

1.            Основные источники: 

2. Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – 10-изд., испр. – М. : ИЦ Академия, 2012. – 384 с.

3. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. - 11-е изд., испр. - М. : ИЦ Академия, 2012. - 256 с.

     Дополнительные источники: 

1.   Голицына, О. Л., Максимов Н. В., Партыка Т. Л., Попов И. И. Информационные технологии : учебник. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2008. - 608 с. : ил.
Электронные ресурсы
1. Методическая копилка учителя информатики. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://www.metod-kopilka.ru/page-1.html
2. Образовательные ресурсы Интернета – Информатика. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://www.alleng.ru/edu/comp.htm
3. Информационно-консультационные услуги по работе с Autocad 2010. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://www.autocad-profi.ru/sapr.php
4. Электронный курс. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://skyfamily.ru/articles/item321.html.

5. Аудиокнига. Autocad 2010. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://www.autocadschool.ru/books.htm.

6. Видеоурок «Знакомство с приемами работы в Autocad 2010». [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://electrocad.info/covety-dlya-izucheniya-autocad.html
7. Задания по проектированию в Autocad. [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http://revolution.allbest.ru/programming/00037165_0.html
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения 

(освоение умения, усвоение знаний)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	-владение основными понятиями автоматизированной обработки, общего состава и структуры персональных компьютеров и вычислительной системы;
	Собеседование 



	- владение методами и средствами сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

- владение составом, функциями и возможностями использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

- использование  компьютерных и телекоммуникационных средств;
	Собеседование
Экспертная оценка выполнения практических заданий 



	-использование базовых систем программных продуктов и пакетов прикладных программ в области профессиональной деятельности;

-использование  технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	Экспертная оценка выполнения практических заданий 

Тестирование



	-владение базовыми системными программными продуктами и пакетами прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	Экспертная оценка выполнения практических заданий 

Контрольная работа

	-использование базовых системных программных  продуктов и пакетов прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	Экспертная оценка выполнения практических заданий 

Контрольная работа

	- использование в профессиональной деятельности различных видов программного обеспечения, в т.ч. специального;
	Экспертная оценка выполнения практических заданий 



	-владение основными методами и приемами обеспечения информационной безопасности.
	Зачет 


	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля 

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	- демонстрация интереса к будущей профессии
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	- обоснование выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в области разработки технологических процессов;

- демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач
	Устный опрос или электронное тестирование
Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	- демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения самостоятельных работ и заданий, тестирование

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	- нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения самостоятельных работ и заданий

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения самостоятельных работ и заданий 

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	- взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения работ

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	- проявление ответственности за работу подчиненных, результат выполнения заданий
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения работ 

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	- планирование обучающимся повышения личностного и квалификационного уровня
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения самостоятельных работ и заданий 

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	- проявление интереса к инновациям в области профессиональной деятельности
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях,  выполнения самостоятельных работ и заданий


	Результаты 

(освоенные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	1
	2
	3

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.1. Организовывать подготовку мяса и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции.
	- умение принимать решения по организации процессов подготовки и приготовления полуфабрикатов из мяса для сложных блюд;


	- оценка результативности работы обучающегося при выполнении индивидуальных заданий.

	ПК 1.2. Организовывать подготовку рыбы и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции.
	- умение принимать решения по организации процессов подготовки и приготовления полуфабрикатов из рыбы для сложных блюд;


	- оценка результативности работы обучающегося при выполнении индивидуальных заданий.

	ПК 1.3. Организовывать подготовку домашней птицы для приготовления  сложной кулинарной продукции.


	- умение принимать решения по организации процессов подготовки и приготовления полуфабрикатов из птицы для сложных блюд;


	-оценка результативности работы обучающегося при выполнении индивидуальных заданий.

	ПК 1.4. Организовывать подготовку и

приготовление полуфабрикатов для блюд национальных кухонь.
	- демонстрация навыков организации подготовки и приготовления

полуфабрикатов для блюд национальных кухонь
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий

Защита презентаций

	ПК 2.1. Организовать и проводить приготовление канапе, легких и сложных холодных закусок.
	  -организовывать технологический процесс приготовления канапе, легких и  сложных холодных  закусок;


	практические занятия; контрольные работы по темам МДК; зачет по разделу профессионального модуля.

	ПК 2.2. Организовать и проводить приготовление сложных холодных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы.
	  -организовывать технологический процесс приготовления сложных холодных  блюд
	практические занятия; контрольные работы по темам МДК; зачет по разделу профессионального модуля.

	ПК 2.3. Организовать и проводить приготовление сложных холодных соусов.


	-организовывать технологический процесс приготовления сложных холодных  соусов,   гарниров, заправок  для холодных сложных блюд из рыбы, мяса и птицы;


	практические занятия; контрольные работы по темам МДК; зачет по разделу профессионального модуля.

	ПК 2.4. Организовать и проводить приготовление сложной холодной кулинарной продукции национальных кухонь.
	  - организовывать технологический процесс приготовления  сложных холодных  закусок национальных кухонь


	практические занятия; контрольные работы по темам МДК; зачет по разделу профессионального модуля.

	ПК 3.1. Организовать и проводить приготовление сложных супов.
	  -принимать организационные решения по процессам приготовления супов
	- защиты лабораторных работ и практических занятий

	ПК 3.2. Организовать и проводить приготовление сложных горячих соусов.
	- принимать организационные решения по процессам приготовления соусов
	- защиты лабораторных работ и практических занятий

	ПК 3.3. Организовать и проводить приготовление сложных блюд из овощей, грибов и сыра.
	- принимать организационные решения по процессам приготовления сложных блюд из овощей, грибов и сыра;
	- защиты лабораторных работ и практических занятий

	ПК 3.4.Организовать и проводить приготовление сложных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы.
	- принимать организационные решения по процессам приготовления сложных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы
	- защиты лабораторных работ и практических занятий; контрольных работ по темам МДК.



	ПК 3.5. Организовывать и проводить приготовление сложных блюд национальных кухонь.
	- организовывать и проводить приготовление сложных блюд национальных кухонь
	- защиты лабораторных работ и практических занятий; презентации.

	ПК 4.1 

Уметь принимать организационные решения по процессам приготовления сдобных хлебобулочных изделий и праздничного хлеба
	   - организация технологических процессов приготовления сдобных хлебобулочных изделий и праздничного хлеба;


	Устный опрос

Тестирование

Экспертная оценка выполнения лабораторной работы

	ПК 4.3 

Уметь выбирать отделочные полуфабрикаты для оформления кондитерских изделий
	- организация  оформления кондитерских изделий


	Тестирование

Экспертная оценка выполнения лабораторной работы

	ПК 4.4 

Уметь выбирать различные способы и приемы приготовления сложных отделочных полуфабрикатов
	- умение принимать решения по организации процессов подготовки и приготовления сложных отделочных полуфабрикатов;


	Тестирование

Контрольная работа



	ПК 4.5. Организовывать и проводить приготовление сложных мучных  кондитерских изделий национальных кухонь
	- умение принимать решения по организации процессов подготовки и приготовления сложных отделочных полуфабрикатов
	Экспертная оценка выполнения лабораторной работы



	ПК 5.1. Организовывать и проводить приготовление сложных холодных десертов
	-организовывать технологический процесс приготовления сложных холодных десертов
	Экспертная оценка на практическом занятии и лабораторной работе

	ПК 5.2. Организовывать и проводить приготовление сложных горячих десертов
	- организовывать приготовление сложных горячих десертов различными методами;
	Выполнения лабораторной работы


	ПК 6.1 Участвовать в планировании основных показателей производства.
	-рассчитывать экономические показатели структурного подразделения организации
	- защита лабораторных и практических занятий

	ПК 6.2 Планировать выполнение работ исполнителями.
	- организовывать рабочие места в производственных помещениях.


	- контрольные работы по темам МДК.



	ПК 6.3 Организовывать работу трудового коллектива
	- организовывать работу коллектива исполнителей.
	- зачет по по каждому из разделов профессионального модуля

	ПК 6.4 Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.
	- разрабатывать оценочные задания в нормативно-технологическую документацию.
	- контрольные работы по темам МДК.



	ПК 6.5 Вести утвержденную учетно-отчетную документацию
	- оформлять документы на различные операции с сырьем, полуфабрикатами, готовой продукцией
	Комплексный экзамен по профессиональному модулю.
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